
 

 

Denit handleiding E-mailboxen aanmaken 
en beheren in Plesk 12 

 
Deze handleiding beschrijft de stappen die u dient te nemen om E-mailboxen aan te maken en te 
beheren binnen Plesk. 
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Het aanmaken van uw E-mailboxen 

 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail. 

 
 

2. Klik vervolgens op Create E-mail Address onder de tab E-mail Addresses. 
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3. Hier kunt u uw E-mailadres toevoegen door enkel het voorste gedeelte, oftewel de 

gebruikersnaam, van het E-mailadres in te voeren in het veld Mail Address.  

 

In het veld Password kunt u een wachtwoord opgeven. Bij Confirm Password dient u dit zelfde 

wachtwoord opnieuw in te voeren. Het is mogelijk om een willekeurig wachtwoord te 

genereren door op Generate te klikken. Dit wachtwoord kunt u inzien door op Show te 

klikken. 

 

De grootte van de E-mailbox achter Mailbox kunt u laten staan op Default size (Unlimited).  

 

Het maximaal aantal uitgaande E-mailberichten achter The maximum number of outgoing 

email messages kunt u op Default (Unlimited messages per hour) laten staan. 

 

U kunt een beschrijving van de E-mailbox maken achter Description in Plesk welke zichtbaar is 

voor iedereen met toegang tot dit E-mail account. Dit is optioneel. 

 

 

Klik vervolgens op OK om het wachtwoord op te slaan.  

 

Deze stappen kunt u uitvoeren voor alle E-mail adressen die u toe wenst te voegen.  

 

Klik vervolgens op het tabblad Home om weer terug naar het hoofdmenu te gaan.  
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Het instellen van E-mail forwarding 
 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail. 

 
 

2. Klik op de naam van het E-mail adres waar u de forwarding voor wilt instellen. 

 
 

3. Klik op het tabblad Forwarding. 

 
 

4. Vink de optie Switch on mail forwarding aan en vul alle E-mail adressen in waarop u een kopie 

van het originele bericht wenst te ontvangen.  

Er wordt in dat geval een kopie doorgestuurd en het originele bericht wordt bewaard in de 

mailbox. 

 

Klik vervolgens onderaan op OK. 
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Aanmaken van een E-mail Alias 

 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail.  

 

2. Klik op de naam van het E-mail adres waar u de alias voor wilt instellen. 

 

 
 

3. Klik op het tabblad E-mail Aliases.  

 

 
 

4. Geef in het tabblad de alilassen aan door alleen het voorste gedeelte van het E-mail adres in te 

vullen. 

 

Klik vervolgens onderaan het scherm op OK. 

 

Doe dit voor al uw E-mail aliassen.  

 

Vervolgens klikt u op het tabblad Home om weer naar het hoofdmenu te gaan. 
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Instellen van een auto-reply 
 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail.  

 

2. Klik op de naam van het E-mail adres waar de auto-reply voor wilt instellen.  

 

 
 

3. Klik op het tabblad Auto-reply. 

 

 
4. Vink Switch on auto-reply aan. 

 

Vul in het witte venster het out of office bericht in. Het is mogelijk om bijlages zoals een PDF 

bestand toe te voegen aan het automatisch antwoord. 

 

Klik vervolgens onderaan het scherm op OK.  

 

Doe dit voor al uw E-mail adressen waarbij u een Auto-reply wenst in te stellen. 

 

Vervolgens klikt u op het tabblad Home om weer naar het hoofdmenu te gaan.  
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Het instellen van een spamfilter 

 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail.  

 

2. Klik op de naam van het E-mail adres waar de auto-reply voor wilt instellen.  

 
 

3. Klik op het tabblad Spam Filter. 

 

 

4. Vink Switch on spam filtering for this email address aan. Kies als test de eerste optie aan om 

spam te markeren en vul in de witte regel de tekst *****SPAM*****. 
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5. Om geen belangrijke E-mail berichten kwijt te raken heeft u voor de eerste optie Mark spam 

messages by adding the following text to message subject gekozen.  

 

Het resultaat hiervan kunt u zien wanneer u de E-mail ontvangt. Wanneer u niet tevreden bent 

dan kunt u kiezen voor Show Advanced Settings. U ziet dan het volgende scherm: 

 
 

Als u niet wilt dat E-mail wordt tegengehouden vult u het E-mail adres in het witte vak in 

achter White list. 

 

Klik vervolgens onderaan het scherm op OK.  

 

Doe dit voor al uw E-mail adressen waarbij u een Spamfilter wenst in te stellen. 

 

Vervolgens klikt u op het tabblad Home om weer naar het hoofdmenu te gaan. 

  

https://vlissingen.denit.net:8443/smb/email-address/edit/id/751
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Het veranderen van de instellingen 
 
1. Wanneer u bent ingelogd in Plesk gaat u naar het tabblad Mail.  

 

2. Klik vervolgens op Mail Settings. 

 

 
 

Klik vervolgens op de gewenste domeinnaam.  

 

3. Door het uitzetten van de E-mail, door het vinkje achter Activate mail service on domain weg 

te halen, kunt u alle E-mail adressen onbruikbaar maken. 
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Doe dit alleen als u over wenst te gaan naar een eigen kantoor mail server (Exchange) en niet 

meer wenst de POP mailboxen van uw hostingpakket te gebruiken. 

 

Klik vervolgens onderaan  het scherm op OK als u de gewenste wijzigingen heeft uitgevoerd. 

 

Vervolgens klikt u op het tabblad Home om weer naar het hoofdmenu te gaan. 


